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Proces dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony oraz jej rejestracji

e Proces dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony oraz jej rejestracji realizowany jest za posrednictwem
aplikacji ,Dyplomowanie”, znajdujacej sie pod adresem https://intranet.up.krakow.pl/WEBCONBPS/db/1/app/51. W
celu zalogowania sie do aplikacji nalezy uzyé poswiadczen takich jak przy logowaniu do Wirtualnej Uczelni.

e W aplikacji student uzupetnia formularz zawierajgcy podstawowe dane tj. temat pracy (na kierunkach
artystycznych tematy artystycznej i teoretycznej czesci pracy), zgode na przeprowadzenie kontroli antyplagiatowe;j,
potwierdza wymagane oswiadczenia (oSwiadczenie dotyczgce praw autorskich oraz zgody na udostepnianie
pracy w Archiwum Uczelni oraz oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy), zamieszcza w aplikacji prace (na
kierunkach artystycznych obie czesci) w edytowalnych formatach typu word, jpg, pdf itp. oraz przesyta je do
akceptacji promotora (promotoréow).

* Po zaakceptowaniu pracy promotor (na kierunkach artystycznych promotor teoretycznej czesci pracy) poddaje
prace kontroli antyplagiatowej w zewnetrznym systemie JSA, po pozytywnym wyniku kontroli odsyta prace wraz ze
skréconym raportem JSA do studenta; (na kierunkach artystycznych promotor artystycznej czesci pracy zatwierdza tg
cze$¢ pracy i przesyta do studenta).

o Student w chwili otrzymania akceptacji pracy (na kierunkach artystycznych obu czesci pracy), dokonuje optaty za
dyplom (skan, pdf lub zdjecie dowodu wptaty zamieszcza w aplikacji) i przesyta prace do Centrum Obstugi Studenta.

e Centrum Obstugi Studenta weryfikuje pod wzgledem formalnym dopuszczenie studenta do obrony (kompletnosé
umieszczonych dokumentéw w aplikacji, zaliczonych semestrow w toku studiéw, uregulowane pfatnosci).
Wylicza i wprowadza do aplikacji Srednig ze studiow.

* Po akceptacji Centrum Obstugi Studenta sekretariat jednostki realizujgcej ksztatcenie na danym kierunku kieruje
prace (na kierunkach artystycznych obie czesci pracy) do recenzentéw i wprowadza sktad komisji egzaminacyjne;j.

e Recenzenci zamieszczajg w aplikacji recenzje pracy w formie pdf.
e W przypadku negatywnej recenzji zastosowanie majg przepisy Regulaminu studiow.

o Sekretariat jednostki realizujacej ksztatcenie na danym kierunku drukuje protokdét egzaminacyjny i przekazuje go
Przewodniczgcemu Komisji.

o Sekretarz Komisji obowigzkowo dysponuje dostepem do numeru telefonu Zdajacego,
o Sekretarz Komisji dyplomowej organizuje posiedzenie komisji w ustudze Microsoft Teams.

¢ Po zakonczeniu egzaminu Sekretarz Komisji zobowigzany jest przekazaé do Centrum Obstugi Studenta wypetniony
i podpisany przez cztonkdw komisji protokét egzaminacyjny. Promotor przedktada wydrukowany i podpisany raport z
badania antyplagiatowego pracy dyplomowej (na kierunkach artystycznych z teoretycznej czesci pracy), a Recenzenci
dostarczajg wydrukowane i podpisane recenzje.

» Jednostka realizujaca ksztatcenie na danym kierunku, po zakoriczeniu egzaminu wprowadza dane dotyczace pracy
dyplomowe]j do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

e Centrum Obstugi Studenta wystawia studentowi zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.

e Student przystepujgcy do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym przed odbiorem dyplomu przesyta lub sktada
osobiscie w terminie do 30 dni po terminie obrony dokumenty, ktérych wykaz opublikowany jest na stronie Centrum
Obstugi Studenta pod adresem ¢  www.cos.up.krakow.ple w zaktadce rejestracja pracy dyplomowe;j.
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